Cykl Szkolen: Wymagania prawne dla maszyn uzywanych i modernizowanych
Szkolenie 2.5: Dokumentacja techniczna i jej tworzenie

Czas trwania: 8 godzin (8:00 - 16:00, w tym przerwy)

Poziom: Sredniozaawansowany / Zaawansowany

Wymagania wstepne: Ukoniczenie szkolenia 1.0: Znak CE dla maszyn po modyfikacji.

Dla kogo: Absolwenci szkolenia 1.0. Pracownicy dziatéw projektowo-rozwojowych,
inzynierowie-konstruktorzy, automatycy, technolodzy, pracownicy dziatéw jakosci oraz
wszystkie osoby odpowiedzialne za kompletowanie i archiwizowanie dokumentaciji
technicznej w procesie nadawania znaku CE.

Cel szkolenia: Przekazanie kompleksowej i praktycznej wiedzy na temat zawartosci i
struktury dokumentacji technicznej wymaganej w procesie oceny zgodnosci. Po
szkoleniu uczestnik bedzie potrafit samodzielnie skompletowac¢ plik dokumentac;ji
technicznej dla maszyny, przygotowac instrukcje obstugi zgodnie z wymaganiami oraz
prawidtowo zredagowa¢ Deklaracje Zgodnosci WE.

Harmonogram Szkolenia
MODUL 1: Rola i Struktura Dokumentacji Technicznej (ok. 1 h)

e 1.1. Odswiezenie wiedzy
o Opis: Powtérzenie kluczowych pojec ze szkolenia 1.0 w kontekscie
dokumentaciji.
e 1.2.Celipodstawa prawna
o Opis: Omodwienie, dlaczego tworzymy dokumentacje techniczng i ktore
przepisy tego wymagajag.
e 1.3. Struktura pliku technicznego
o Opis: Przedstawienie "spisu tresci" kompletnej dokumentacji — od oceny
ryzyka po deklaracje zgodnosci.

MODUL 2: Ocena Ryzyka jako Rdzen Dokumentacji (ok. 1,5 h)

e 2.1.Powiazanie oceny ryzyka z dokumentacja
o Opis: Wyjasnienie, jak wyniki oceny ryzyka (wg PN-EN ISO 12100)
determinujg zawartos¢ reszty dokumentaciji.
e 2.2. Dokumentowanie redukcji ryzyka
o Opis: Omoéwienie, jak opisywac i dokumentowac zastosowane srodki
bezpieczenstwa (ostony, systemy sterowania).
e 2.3.Praktyczne przyktady
o Opis: Analiza fragmentoéw przyktadowej oceny ryzyka i jej przetozenia na
konkretne zapisy w dokumentac;ji.
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MODUL 3: Zbieranie "Dowodow" - Kluczowe Komponenty Pliku (ok. 1,5 h)

e 3.1. Rysunkii schematy
o Opis: Omdéwienie, jakie rysunki (ztozeniowe, wykonawcze) i schematy
(elektryczne, hydrauliczne) sg niezbedne.
e 3.2. Obliczenia, normy, raporty z badan
o Opis: Przedstawienie, jak dokumentowac obliczenia (np. statecznosci),
jakie listy norm stosowac i jak dotacza¢ wyniki badan (np. pomiaréow
hatasu).
e 3.3. Dokumentacja od poddostawcow
o Opis: Wyjasnienie, jak gromadzi¢ i wtgczaé do pliku deklaracje i
certyfikaty dla uzytych komponentoéw (silnikéw, czujnikdéw, falownikow).

MODUL 4: Instrukcja Obstugi — Warsztat Praktyczny (ok. 2 h)

e 4.1. Wymagania prawne dla instrukcji
o Opis: Szczegdétowe omowienie, co musi zawierac instrukcja zgodnie z
dyrektywg maszynowa.
e 4.2, Opisywanie ryzyka resztkowego
o Opis: Kluczowy element - jak poprawnie informowac uzytkownika o
zagrozeniach, ktérych nie dato sie wyeliminowac.
e 4.3.Warsztat "Dobrai zta instrukcja"
o Opis: Uczestnicy w grupach analizuja przyktadowe instrukcje, wskazujac
btedy i proponujac poprawki.

MODUL 5: Finalizacja - Deklaracja Zgodnosci i Archiwizacja (ok. 1 h)

e b5.1.Jak napisa¢ Deklaracje Zgodnosci WE?
o Opis: Omowienie krok po kroku wszystkich elementow deklaracji na
podstawie wzoru.
e 5.2, Kompletacjai archiwizacja pliku
o Opis: Wyjasnienie, jak dtugo i w jakiej formie przechowywac
dokumentacje techniczna.
e b5.3. Podsumowanie i sesja pytan i odpowiedzi.
o Opis: Czas narozwianie ostatnich watpliwosci uczestnikéw.
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